
Kompetente medizinische Betreuung, innovative Konzep-
te und modernste Technologien - dafür steht die Moos-
waldklinik im Gesundheitsresort Freiburg bereits seit vie-
len Jahren. Wir sind eine der führenden stationären und 
ambulanten Einrichtungen für orthopädisch-traumatolo-
gische Rehabilitation und Prävention und bieten ein um-
fassendes Behandlungskonzept aus einer Hand an: Statio-
näre Rehabilitation/AHB, Ambulante med. Rehabilitation/
AHB, Heilmittel, Betriebliches Gesundheitsmanagement 
und Medical Fitness.

Unsere Patienten und Gäste behandeln wir nach den 
neuesten wissenschaftlichen Erkenntnissen. Koopera-
tionen mit namhaften Institutionen und Unternehmen 
der Branche unterstützen hierbei unsere Arbeit. 

Dank unserer einmaligen Lage mitten im Landschafts-
schutzgebiet, vor den Toren der Schwarzwald-Metropo-
le Freiburg, fühlen sich Patienten, Gäste und Mitarbeiter 
vom ersten Moment an wohl.

Wir suchen für unsere 4 Standorte zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter für den Bereich Terminplanung/Empfang (m/w)

Wir wünschen uns:
• Kaufmännische Berufsausbildung
• Einen sicheren Umgang mit den MS Office-Anwendungen
• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität und Belastbarkeit
• Kenntnisse im medizinischen Bereich (Orthopädie) sind von Vorteil

Ihre Aufgaben:
• Empfangen, betreuen und informieren der Patienten und Gäste 
• Telefonzentrale
• Terminplanung
• Abrechnung
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir bieten Ihnen:
Verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsmöglichkeiten, eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem jungen 
Team, leistungsbezogene Vergütung und attraktive Sozialleistungen.

Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 
Mooswaldklinik, Geschäftsführung, An den Heilquellen 8, 79111 Freiburg
Gerne auch per E-Mail an: info@mooswaldklinik.de


